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Доброе утро, мой дорогой студент!

Сегодня в связи с неблагоприятными погодными условиями дистанционное обучение. Отнесись к этому ответственно. Внимательно читай инструкцию к уроку и у тебя всё получится.

Я верю в тебя и всегда готова помочь!
Тема: Создание компьютерных публикаций
Программа MS Publisher позволяет создание публикаций, предназначенных для издания на принтере или  в издательстве, рассылки электронной почтой или размещения в интернете. Вместе с программой предоставлены заготовки (шаблоны) публикаций для широкого диапазона публикаций, бюлетни, брошюры, визитные карточки, листовки, объявления, сертификаты, резюме, каталоги и страницы веб-узлов.
Во время выбора типа создаваемой публикации Publisher отображаются эскизы доступных заготовок (шаблонов). 
Для разработки публикации на основе одной из заготовок хватит щелкнуть её эскиз.
После того как откроется шаблон публикации, вам необходимо заменить текст и рисунки. 
Также можно менять цветовую и шрифтовую схемы, удалять или добавлять элементы макета и совершать любые другие  необходимые изменения, чтоб публикация точно отображала стиль конкретной организации или деятельности.
[image: image2.png]{owin [paeca Ba Brraska Gopwar Ceponc Dsmus  Pacnoiowenie Okno  Crpaska Boeave sonpoc =

HANSN=A® RETRE NN ke d NP N A
y 3 T x4 3.0l AR .
x
® | 0
Hauars c maxera Bionnerern
> MyBcowm amnesam A
Sctpme b
Srann
B
By osor
Boncese Snaacn
Vntopr ackywenton
MrchopmauroHHbie Ta6n
Komonnon o B C—— P — P —
Konseprsi
Hewo
Hasein
Owseren
onepumon
sy 8
< >
(e
03 yeran ke
) yeransescrparmua R — R—
T e —
Orperre
) raserapub
3 Syener.pub
) caronazp.pib
5 Aeree

o,



Все элементы публикации, включая блоки текста, не зависят друг от друга. Любой элемент можно размещать точно в необходимом месте с возможностью управления размером, формой и внешнем видом каждого элемента.
Способы создания публикации:
· Публикация для печати – выбор шаблона определенного типа и задание для него шаблона оформления (имеются шаблоны нескольких категорий – бланки, буклеты, календари и др.)
· Web-узлы и электронная почта
· Наборы макетов
· Пустые публикации
· Создание публикации на основе уже имеющейся.
Запуск MS Publisher осуществляется по команде пуск / программы / Microsoft Office / MS Publisher щелчком мыши. Либо щёлчком мыши по ярлыку Publisher, находящемуся на рабочем столе или на панели задач. После запуска приложения на экране  появляется следующее окно:
В отличие от Word и Excel при непосредственном запуске (а не открытии существующей публикации)
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Publisher не создает нового документа. Для того чтобы добраться до панелей инструментов и меню, необходимо  создать новую публикацию. Слева в окне располагается область задач, в которой предлагается новая публикация. Чтобы начать работу, необходимо выбрать из ниже предлагаемого списка требуемую категорию публикации:

· Публикации для печати
· Веб-узлы и электронная почта
· Наборы макетов
· Пустые публикации
(если область задач не видна, нажмите на клавиатуре ctrl+f1 или в меню вид поставьте галочку в пункте область задач).
В публикациях для печати (открыть) предлагается достаточно большое число типов публикации:
· быстрые публикации
· бланки
· буклеты
· бумажные модели
· бюллетени
· визитные карточки
· деловые бланки
· календари
· каталоги
· наклейки
· плакаты
· приглашения
· резюме и др.
Выбираем буклет (показать бумажный вариант буклета). Все шаблоны содержат и текстовую и графическую информацию и, что особенно важно, при выводе на печать сохраняется отличное качество графики.
[image: image4.png]B MiCTosott Publ

oalin paera Baa

©6

Berzeea

GopuaT  Cepenc  Tafmua

Movick wafinomoe:

Pacronoxerme

oo Crpasia

Bee wanone!

Ma

[Microsoft Publisher

Mpyierynas k padote
Mom wainore

Tune ny6 maaumia
[Paamepsr myeTen crpar |
Bnaar
BykneTel
BymaHLe MOREM
BLICTOLE MyBrAKaLIM
Bionnererut
BeByamel
BUBUTHAE KaTOMKA
Aenoesie Gnaor
VinnopT aokymesiTos Word
ViHbopaOHHsIe TaBM
Kaneraapn
Karanor
KoreepTsl
Mero
Haneriiar
OBvseneryin
OkpeiTion
Mnaarei
Moaaposie ceprudumars|
ModeTHeie rpavaTel
MouToRLE KaTou
MpyBETCTBRHHLIE OTHDHIT
Mpurnauers
Tporpanmn
Pesove
Penamie 0B ABEHIA
3n. nowta

Pazmepel nycmelx cmparuy

CraHgapTHele + AdbUU + EPOWIODE! + BEG-Y37l o BIGHTHEIE KSPTOUOA » [IpYTUS HAKTIENIN « KOHBEPTE! » ManSHbIot2 MyGIMKaLIM o HaKNeFiion Ana gekos o OTKDLTaN o
TTOUTOBLIE KANTOUK » MOTOELIE HAKNBNIKA + PEKNAMHLIE OFLABNBHA + TAlNMLKM C MMEHAW » POTOBYMATE + USATEXHAA GYMAra o SMEKTPOHHAA MONTE » SPNLINOK

Crangapreie

43 (aneBoman)
42x29,7

A3 (kHokHaA)
20,7 x 42

B4 (awokHan)
BxI3IM

B5 (ansGommas)
Br176

Letter (ansBomH,
27,94 % 21,58

Letter (aupkHas)
21,58 27,94 cm

& CLine Products Inc,
5 Herltz PBS AG

& Lorenz Bel

5 Planet

 Sigel GmbH

Aduum

BS (kwnkHas)
17,6%25 M

Tabloid (ansomH,
43,18 % 27,94 cm

A4 (kHoRHan)
21%29,7

[

Executive (ans6o.
26,67 x 18,415 e

45 (aneGoman)
21x 148

Executive (4.
18,415 x 26,67 1

Tabloid (acras)
27,84 43,18 M

Cosate
nonkoRaTENLCA

A5 (kHoKkHaA)
148x21m

B4 (ane6ommas)
EEPELY

Legal (aneommas)
35,56 % 21,59 cm

Legal (awniran)
21,50 % 35,96 tm

A4 (anbbomHan)

CBeaenn o paswepe cTpan...

24 (anutionmas)
2,7 x21m
Napamerper
Useroson ciene
(o yronserno v wabnons) ||

Wpnprosas cxen:
(no ywomsarina v wabnona) | v

fesoetie asre:
Cospare.

Vo E S & D0

OTfiop paEMEPDE MYCTHIX CTDSHL

Q




Вся работа в MS Publisher организуется на специальном поле, которое можно назвать “монтажным столом”. Его особенность – это возможность одновременного размещения на нем различных материалов для верстки: текстовых блоков, рисунков. Количество страниц, необходимое для вашего издания, неограниченно,  можно сверстать целую книгу.
Можно изменить цветовую схему уже выбранного макета. Для этого в области задач необходимо щелкнуть по слову цветовые схемы и выбрать ту схему, которая вам нравится.
Также можно изменить и шрифтовые схемы выбранного вами макета, для чего щелкнуть в области задач по слову шрифтовые схемы и выбрать те шрифты, которые вам нужны.
Если же вам вдруг перестал нравиться выбранный макет публикации, то его можно легко поменять на другой простым щелчком мыши (там же в области задач) по слову макеты публикаций. Просто выберите новый макет и щелкните по нему мышью.
5. Задание
Задание 1. Создать визитную карточку на основе шаблона. Сохранить визитную карточку в своей папке под именем 1.pub.
Задание 2. Подготовить необходимые графические файлы и создать календарь на основе шаблона. Сохранить календарь в своей папке под именем 2.pub.

Задание 3. Создать буклет, посвященный автомобилям фирмы Mazda. 
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Буклет (фр. Bouclette - завитушка) - категория печатной продукции, особым образом сложенный лист глянцевой бумаги или полукартона с текстом и иллюстрациями на обеих сторонах листа. Буклеты обычно изготавливают на бумаге из листа формата А4 или А3, с 1 или 2 сгибами.

Буклеты, как правило, носят рекламный характер. Их назначение привлечь внимание потребителя к рекламируемому товару, услуге. Поэтому буклеты должны быть яркими, содержать много иллюстраций и иметь краткий, но информативный текст.

Буклеты могут складываться по-разному. Самый распространенный вид - двухсгибный буклет. Лист бумаги формата А4 сложен дважды - двумя параллельными сгибами.
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1. Создать новый документ альбомной ориентации: Файл---Создать---Размеры пустых страниц---А4 (альбомная)---кн.СОЗДАТЬ 

2. Добавить разметку трех областей: Расположение---направляющие разметки---Направляющие сетки
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3. Добавить на страницы геометрические фигуры, фигурный текст WordArt, картинки и другие элементы, согласно образцу (меню Вставка---Рисунок)

4. Добавить вторую страницу: Вставка---Страница
5. Добавить информацию на вторую страницу, согласно образцу:

6. Сохранить работу в папке вашего класса с именем «Буклет_Фамилия»
Контрольные вопросы
1. Что такое публикация?

1. Какие публикации вы знаете?

2. Какие существуют компьютерные программы для создания различных публикаций?
Домашнее задание: 

1. Сделать краткий конспект в тетради
2. Ответить на контрольные вопросы
Выполненные задания прислать на эл. почту kanat_hasen@mail.ru или в личные сообщения в вк

